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TUNTUTAN KERJA LEBIH MASA 
 

Pemohon perlu mengemukakan maklumat-maklumat seperti berikut: 
 
 

No 
  

ITEM UMUM 
 

 Pemohon   Kaunter  
 

     
 

     (√)   (√)  
 

          
 

1)  
e-borang UTMFin – Bayaran - Tuntutan Bayaran – Jenis Tuntutan : Lain-Lain Saguhati & 
Honorarium  yang telah disahkan oleh Ketua Projek melalui sistem UTMFin.       

 

        
 

         
 

          

2)  Surat Arahan Kerja oleh Ketua Projek dan diperakukan oleh Ketua Jabatan staf yang menuntut       
 

          

3)  Borang Tuntutan Kerja Lebih Masa Universiti yang disahkan oleh Ketua Projek dan Ketua Jabatan.       
 

4)  Sila sertakan Senarai Kehadiran Individu (Perakam waktu)        
 

             

 
Nota :  

 Sila PASTIKAN Ketua Jabatan telah meluluskan Kerja Lebih Masa

 Kerja Lebih Masa perlu dibuat pada luar waktu pejabat

 

 


