
PANDUAN MENGISI PERMOHONAN BAYARAN-PENDAHULUAN PERJALANAN  DI UTMFIN 
	
SISTEM UTMFIN
TEAM MEMBER/ KETUA PROJEK
(Permohonan)
(Pemohonan)






Login ke UTMFin. https://utmfin.utm.my

Id pengguna: Sama seperti email UTM
Kata laluan: No pekerja




Pilih menu Bayaran  Klik pada Bayaran  Permohonan Pendahuluan  Pendahuluan Perjalanan 




Click pada butang tambah  










Masukkan maklumat deskripsi permohonan.



Klik pada Penerima    Taip nama penerima   Pilih nama penerima   Double click pada nama penerima.

*** Permohonan pendahuluan perjalanan hendaklah menggunakan nama staf UTM sahaja.












Masukkan No Pusat Kos dalam ruangan Pemohon  Masukkan No Pusat Kos dalam ruangan Pembayar.

*** Pusat kos mestilah merupakan salah satu projek penyelidikan yang aktif.




Pilih Jenis Tuntutan.




Pilih Jenis Perjalanan  Masukkan nama Negara/Negeri yang ingin dituju  Masukkan nama Bandar yang ingin dituju.



Lengkapkan maklumat Tarikh Pergi    Lengkapkan maklumat Tarikh Balik    Lengkapkan maklumat Tarikh Terima  

*** Tarikh terima adalah tarikh dimana pendahuluan tersebut dikehendaki.




Lengkapkan keterangan tuntutan  Pilih samaada Lojing atau Hotel  Masukkan jumlah hari.





Klik butang simpan.   




No rujukan UTMFin akan dijana dan dipaparkan. Klik pada butang OK. 











Double click pada permohonan.



Klik pada butang hantar. 



Klik pada butang OK. 


Pergi ke TERBUKA  Klik Pendahuluan Perjalanan  Tandakan pada kotak permohonan  Klik pada butang tuntut dokumen. 



Pergi ke INBOX  Double click pada permohonan.



Masukkan SODO yang berkaitan pada kod item  Klik butang kemaskini.   Klik butang OK. 

*** Pastikan baki bayang mencukupi untuk permohonan disahkan oleh Ketua Projek.
*** Jika baki tidak mencukupi, Ketua Projek diminta untuk pindahan (virement) melalui Sistem Radis untuk kelulusan Unit Pemantauan. 


Klik butang Daftar. [image: ]Permohonan telah didaftarkan.  Klik butang OK. 

[image: ]

SISTEM UTMFIN
KETUA PROJEK
(Pengesahan)








Pergi ke TERBUKA  Pendahuluan Perjalanan  Tandakan pada kotak tuntutan  Klik pada butang tuntut dokumen. 

[image: ]

Pergi ke INBOX  Pendahuluan Perjalanan  Double click pada permohonan. 
[image: ]

Semak dan pastikan Baki Bayang mencukupi (positif)  Klik butang Sah. [image: ]

[image: ]

Tuntutan telah disahkan.  Klik butang OK. 

[image: ]

Nota:
Team member/pemohon hanya boleh mohon & daftar sahaja (langkah 1-19)
[bookmark: _GoBack]Ketua projek boleh menjadi mohon, daftar & sah permohonan (langkah 1-23). Jika menjadi pengesah permohonan sahaja (langkah 20-23) sila mulakan dengan langkah 1-2 untuk log-in.


PANDUAN MENGISI PERMOHONAN BAYARAN-PENDAHULUAN PERJALANAN  DI CLAIM & PAYMENT MODULECLAIM & PAYMENT MODULE
(RADIS)
KETUA PROJEK








Login ke Sistem RADIS. https://radis.utm.my/rmc/
Username dan Password adalah sama seperti system HRFin.

[image: ]

Klik pada Research Grant.

[image: ]

Klik pada reference no bagi geran yang dikehendaki.

[image: ]



Klik pada menu Claim and Payment  Klik butang New untuk menambah permohonan baru. [image: ]



Klik pada drop-down menu dan pilih permohonan yang ingin dihantar.



 Klik pada butang Upload Attachment. 










Muat naik dokumen sokongan mengikut jenis dokumen sokongan yang dikehendaki. Klik pada butang “Browse”   Klik pada butang “Upload” 

*** Dokumen mestilah dalam bentuk PDF.
*** Attachment Type berstatus mandatory wajib untuk dimuat naik.



Sistem akan menunjukkan status “Attachment successfully saved” setelah dokumen yang berkaitan dimuat naik. Klik butang submit untuk menghantar permohonan  









Pemohon boleh menyemak status tuntutan dalam sistem RADIS. 





Ketua Projek boleh mengetahui status tuntutan dengan klik butang ‘Payment status’ dan lihat menu ‘Status’:
Researcher – Tuntutan tersebut berada pada Ketua Projek
Counter – Tuntutan tersebut disemak oleh Kaunter
Payment Clerk – Tuntutan tersebut sedang disemak oleh Kerani
Officer/Higher Officer – Tuntutan tersebut dalam proses kelulusan Pegawai
Bursar – Tuntutan tersebut dalam proses pembayaran oleh Bendahari
Complete – Tuntutan selesai di proses






image27.JPG
Daftar




image28.jpeg
vama wengan  Boyaran  Termaan  Perolehan  Penoy Pjoman B Tuntutan  Harta Tetap
% » Bayaran » Aliran Kerja » & Prott P Bahasa + &
e Pembayaran - Pendanuluan Tuntutan - MOHON
& SHUKOR BIN ABD RAZAK e P
4 [ INBOX.
p— NoRujukan: |0061130000032016000483 Jumiah R12,085.00
4 [ TERBUKA: Deskripsi: PPENDAHULUAN PERJALANAN KE KW YF CONFERENCE DI GUANGZHOU, CHINA' Tkh Pergi: 21/03/2016 ]
Pencanuuan peraianan
" Penerima: SHUKOR BIN ABD RAZAK 2 Tk Balik: 23/03/2016 ]
Pemohon: |Q130000.2514.10W41 - WORK DESIGH PRACTICES FOR SUSTADVABLE NANUFACTURING I SOCIO-TEGHNICAL 0¥ | | Tkh Terima: | 15/03/2016. &)
Pembayar: Q.)130000.2514.10H41 - WORK DESIGN PRACTICES FOR SUSTAINABLE MANUFACTURING IN SOCIO-TECHNICAL CON Jawatan: DS54A
Jeis tunturan: s ] | | ek ke
Jeis Pecilanar: | Lar Nagara v
o~ i CaraBayaran: | KREDIT KE BANK -
unGziou
Sutran Tuntutan
Keteangan  jumian art s g Jomian Anggaren e s/sanng
1 Lojing o RM140.00 100% RM0.00
@ vo s awas000 100% RM1L440.00. (621602) PENOAHULUAN PERILANAN (BUKAN MENGURUS) - BAET Q- MAP 621000 w7335
@ weu s w2100 100% RMB45.00 (21602) PENDAHULUAN PERIALANAN (BUKAN MENGURUS) - SAET Q - MAP 821000 42,088 45

pernal

Lepas

Hapus.

e

oatar





image29.jpeg
utama

Kewsngan  Bayaran  Terman  Porolehan  Penggajen  Pjeman  BiTuntun  ariaTewsp
% » Bayaran » Aliran Kerjs » 3 & proti 1P Bahasa ~ &
Men « m‘...,.émm
& SHUKOR BIN ABD RAZAK bl
4 [ NBOX. ¥ No Rujukan Keterangan
Pendanuluan Peralanan
TERBUKA

4] 80067130000032016000483

PENDAHULUAN PERJALANAN KE KWYF CONFERENCE DI CUANGZHOU, CHINA|
Pendahuluan Perjalanan

L]
status Jomian  Cipta
REGISTERED RM2,085.00 13/03/2016





image30.jpeg
utama

P —

Penggsiian  Piniaman  BilTuntutan  arta Tetap
% » Bayaran » AlranKeria » & Pron 19 Banasa -
Menu | senarai Pendahutuan Perjatanan
& SHUKOR BIN ABD RAZAK &® ]
4 NBOX No Rujukan Keterangan Status Jumiah  Cipta Penerima
Eonciion Eor s " | 80061130000032016000453  PENDAHULUAN PERIALANAN KE KWYF CONFERENCE DI GUANGZHOU, CHINA REGISTERED.
4 [ TERBUKA
Pendahuluan Perjalanan

RM2,085.00 13/03/2016 SHUKOR BIN ASD.





image31.JPG

image32.jpeg
utama wangan

Torimaan  Perolehan  Peng Pinjaman B Tuntutan  Harta Tetap

 » Bayaran » Aliran Kerja »

& prott 1P Banasa -

Menu
& SHUKOR B ABD RAZAK
4 @ mBox

Pendahuuan Peralanan
4+ (5 TERBUKA

Pendahuiuan Peralanan

Pembayaran : Pendahuluan Tuntutan - DAFTAR,

vtama Maktumat
NoRujukan: |BD0GI130000032016000483 Jumiah: RM2,085.00
Deskripsi PENDAHULUAN PERIALANAN KE KWWYF CONFERENCE DI GUANGZHOU, GHINA Thh Pergi 21/03/2016 ]
Penerima: 'SHUKOR BIN ABD RAZAK 7] Tkh Balik: 23/03/2016 ]
Pemohon: 1Q.J130000.2514.10H41 - WORK DESIGN PRACTICES FOR SUSTAINABLE MANUFACTURING IN SOCIO-TECHNICAL © Thh Terima:  [15/03/2016 ]
Pembayar: 1Q.J130000.2514.10H41 - WORK DESIGN PRACTICES FOR SUSTAINABLE MANUFACTURING IN SOCIO-TEGHRICAL CON Jawatan: DsseA
Jenis tuntutan:  Rasm ] Bank Akaun
Jenis Peralanan: | Luar Negara [¥] Bank
O - G Cara Bayaran: | KREDIT KE BANK v
GuANGZHOU
Butiran Tuntutan
Keterangan Jumian Hari Kedar  taa Jumiah Anggaran  hem B/Bayang
0 toimg o AM140.00 100% RM0.00
@ Hote 3 w4300 100% RM1,40.00 (521602) PENDAHULUAN PERJALANAN (BUKAN MENCURUS) - BAJET Q - MAP 621000 273345
@ wea s 21500 100% RM645.00 (621602) PENDAHULUAN PERJALANAN (BUKAN MENCURUS) - BAJET Q - MAP 621000 Rw2,088.45

pernal Lepas Hapus. Kein san





image33.jpeg
Uama  Kewangan

[ —

Penggsjan  Paman B Tuntutan  MartaTetap
% » Boyaran » AlwanKeria » & Proni PP Bubasa -
Menu [ senaras pendanutuan pectanan
& SHUKOR B ABD RAZAK * °
@ mBox No Ruukan Keterangan Staus

Pendahuiuan Perjaianan
13 TERBUKA

Jumian  Cipta

Penerima
Pendahuluan Perjalanan

Berjaya

() Toroen deskin

ok





image34.jpeg
Research And Development Information System

RADIS

innovative e entrepreneurial e global

UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA





image35.jpeg
ch And Development Information System

‘UTM RADIS

UNNVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA . ’ "
innovative @ entrepreneurial ® global

Call Developer Users fLoaoutl

Research Grant Publication

Exhibition

Coprig © 3011214 s Tt At D
o

Call Developer




image36.jpeg
Research And Development Information System

UTM RADIS

UNVERS TERNOLOG! NALAYSIA = :
innovative @ entrepreneurial ® global

Call Developer user (Logou
\

[——
2 -

35 erooisioonst g Q130000.2528.10H41 APPROVED. acTive geran frgs05 Tier 1

B4 records found

e —

4442455759 000 D




image37.JPG




