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SENARAI SEMAK PERMOHONAN PEROLEHAN UNIT PEROLEHAN, BAHAGIAN KEWANGAN 
PUSAT PENGURUSAN PENYELIDIKAN
ARAS 3, BLOK F54, BANGUNAN PUSAT SISWAZAH 81310 UTM, JOHOR www.rmc.utm.my

TENDER (ABOVE RM 500,000)
Item (Sila isi pada kotak yang berkaitan) / Item  (please tick where appropriate)
	No

	ITEM UMUM

	Pemohon (√)

	Kaunter (√)


	1)

	Borang Permohonan Perolehan yang lengkap
Procurement Application Form must be completed
	
	

	2)

	Borang Maklumat Permohonan Pembelian & Borang Anggaran Pejabat (yang dicop dan ditandatangani Ketua Projek dan dicetak dalam kertas bewarna merah /pink) melalui sistem UTMFin dimasukkan dalam sampul surat kecil yang berlakri/bergam dan dinyatakan no vot/spk pada hujung sebelah kiri sampul surat
Borang Maklumat Permohonan Pembelian  &  Borang Anggaran Pejabat  using UTMFin system ( approved by applicant’s and team leader and print in red/pink colour paper) please put into small seal envelope and note vot/spk no at the upper left side envelope
	
	

	3)

	Melengkapkan dokumen berkaitan
Completed following documents

i) Lapiran R-Jadual Harga Tender

ii) Lampiran S-Jadual Teknikal Tender

iii) Lampiran T-Syarat-Syarat Khas Tender


	
	

	4)

	Salinan kelulusan penaja ataupun salinan proposal bagi pembelian alatan.

Copy of the proposal sponsors/ Copy of the proposal for the purchase of equipment.
	
	

	5)
	Surat Justifikasi keperluan pembelian kepada Pengarah RMC (Jika pembelian peralatan tidak terkandung dlm proposal yang diluluskan)  

Justification Letter for items @ equipment which not listing in proposal
	
	

	6)
	Kelulusan Barangan Import Dari JK Barangan Import universiti (untuk pembelian barangan import >RM 50,000.00/unit, disertakan bersama katalog produk)
JK barangan Import University  Approval (for imported item >RM 50,000.00/unit, enclosed together product’s catalog)
	
	

	7)
	Bagi permohonan yang melibatkan penyelenggaraan (B28xxx) perlu melampirkan salinan Borang Daftar Harta Tetap/Inventori asal  
Copy Of Asset/Inventory Registration Form for maintainance’s application
	
	


**Perolehan secara Tender akan diuruskan oleh Bhg Pengurusan Perolehan PBUTM JB. Pemohon perlu menghantar permohonan terlebih dahulu ke Unit Perolehan Bahagian Kewangan RMC.
**Procurement for Tender will be process by Procurement Department, Bursar Office UTM JB. Applicants have to submit their application to Procurement Unit, Finance Dept RMC.
