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A. TUNTUTAN SAGUHATI/HONORARIUM 

1. UTMFin - Tuntutan Bayaran - Honorarium (Tindakan RMC) 

2. Surat Jemputan (penceramah/fasilitator) 

3. Surat Kelulusan Bengkel dari RMC 

4. Tentatif Program 

5. CV/Resume 

6. Buku Akaun/Penyata Akaun Bank (nama dan no. akaun)* 

 

B. TUNTUTAN TIKET KAPAL TERBANG 

1. UTMFin - Bayaran Balik Wang (Tindakan RMC) 

2. Surat Jemputan (penceramah/fasilitator) 

3. Surat Kelulusan Bengkel dari RMC 

4. Boarding pass 

5. Resit Bayaran/Itenarary Flight 

6. Buku Akaun/Penyata Akaun Bank (nama dan no. akaun)* 

7. Sekiranya bukan warganegara,  bayaran secara telegrafik transfer 

i. Nama 

ii. Nombor Akaun Luar Negara 

iii. Nama dan Alamat Bank Luar Negara 

iv. IBAN code 

v. SWIFT code 

vi. SORTING code/Routing No. 

vii. Salinan passport 

 

C. PEMBAYARAN RESIT/BIL/ INBOIS 

1. UTMFin - Bayaran Balik Wang (Tindakan RMC) 

1. Resit/Bil/Inbois dan DO 

2. Surat Kelulusan Bengkel dari RMC 

3. Surat Jemputan Bengkel kepada peserta 

4. Tentatif Program (sekiranya bayaran makanan) 

5. Senarai Peserta Bengkel (sekiranya bayaran makanan) 

6. Buku Akaun/Penyata Akaun Bank (nama dan no. akaun)* 

 

D. TUNTUTAN PERJALANAN 

1. UTMFin -Tuntutan Dalam Negara (Tunggal) (Tindakan RMC) 

2. Surat Kelulusan Bengkel dari RMC 

3. Surat Jemputan Bengkel (penceramah/fasilitator) 

4. Tentatif Program 

5. Resit Tol/Penyata 'Touch n go' (sekiranya menaiki kenderaan) 

6. Boarding pass & Itenarary Flight (sekiranya menaiki kapal terbang) 

7. Buku Akaun/Penyata Akaun Bank (nama dan no. akaun)* 
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E. KADAR BAYARAN SAGUHATI PENCERAMAN/FASILITATOR JEMPUTAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

F. KADAR JAMUAN/KERAIAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*  selain staf UTM 

** Pembayaran tuntutan akan diproses sekiranya laporan bengkel disertakan bersama. 
 

 

 

Dikemaskini 20 Mei 2015 

Bil. 
Penceramah/ 

Fasilitator 
Gred Jawatan Jumlah Bayaran 

1. Penceramah 

Pengurusan Tertinggi RM300/sejam 

Gred 53-54 RM200/sejam 

Gred 45-52 RM150/sejam 

Gred 41-44 RM120/sejam 

2. Fasilitator 

Pengurusan Tertinggi RM100/sejam 

Gred 53-54 RM100/sejam 

Gred 45-52 RM90/sejam 

Gred 41-44 RM80/sejam 

Bil Jenis Keraian Lokasi Kadar (RM) 

1 
Mesyuarat/Taklimat/Perbincangan 
Dalaman 

UTM RM4.00 seorang (jamuan ringan) 

2 Mesyuarat & Meraikan Tetamu Luar UTM 
RM4.00 seorang (jamuan ringan) 

RM15.00 seorang (working lunch) 

3 Kursus/Bengkel (Tanpa Penginapan) UTM 
RM20.00 seorang (lunch & 2 tea 
break) 

4 
Upacara yang Melibatkan Menteri 
dan Orang Kenamaan Lain 

UTM 
Diputuskan oleh Pengurusan 
Universiti 


