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UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

BORANG PERMOHONAN CUTI TANPA REKOD (CTR)

Arahan:
1. Maklumat hendaklah dilengkapkan dengan jelas dan menggunakan HURUF BESAR.
2. Lampirkan bersama dokumen sokongan yang diperlukan bagi menyokong permohonan Cuti Tanpa Rekod.

BAHAGIAN A : MAKLUMAT DIRI PEGAWAI

1. NAMA

2. NO. PEKERJA

3. JAWATAN/ GRED

4. BAHAGIAN/ JABATAN

BAHAGIANB : MAKLUMAT PERMOHONAN CUTI TANPA REKOD (CTR)

1 JENIS CTR
" (Rujuk Kod CTR di Lampiran A)

2. TUJUAN CTR

3. TARIKH CTR : hingga

4. BILANGAN HARI : hari

6. Nyatakan maklumat Cuti Tanpa Rekod berkaitan yang telah diambil dalam tahun semasa:

BIL TARIKH CTR TEMPOH (hari) TUJUAN CTR
1.

2.

3.

*(Sila gunakan lampiran jika ruangan tidak mencukupi)

BAHAGIANC : PERAKUAN PEMOHON

Saya mengaku bahawa maklumat permohonan sepertimana yang dinyatakan di Bahagian A dan
Bahagian B adalah benar. Saya dengan ini memohon menggunakan kemudahan Cuti Tanpa Rekod
bagi tujuan tersebut selama ................ hari, pada/mulai ........................ hingga ........cccceveneen.

Disertakan juga dokumen sokongan yang berkaitan.

(Tandatangan Pemohon) Tarikh:



BAHAGIANC : SOKONGAN DAN ULASAN KETUA JABATAN

Permohonan pegawai adalah DISOKONG/ TIDAK DISOKONG*.

Ulasan (jika ada) :

(Tandatangan Ketua Jabatan) Tarikh:
Cop Rasmi:

BAHAGIAND : SEMAKAN SUMBER MANUSIA

1. | Pegawai pernah diluluskan CTR berkaitan dalam tahun semasa? : | Ya/ Tidak

2. | Kelayakan CTR berkaitan dalam tahun semasa : hari

3. | CTR berkaitan yang telah diambil : hari
Baki CTR berkaitan pada tahun semasa .

4. . - hari
(tidak termasuk permohonan ini)

Pegawai adalah LAYAK/ TIDAK LAYAK* dberikan Cuti Tanpa Rekod bagi tujuan

selama hari, pada/mulai

hingga

(Tandatangan) Tarikh:
Cop Rasmi:

. KELULUSAN OLEH
EELLERE (Nyatakan Nama Pelulus)

Permohonan Cuti Tanpa Rekod pegawai ini adalah DILULUSKAN/ TIDAK DILULUSKAN*

Ulasan:

(Tandatangan) Tarikh:
Cop Rasmi:
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