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KRITERIA PENGURUSAN PENDAHULUAN BAGI Semakan: 0
GERAN PENYELIDIKAN
BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMANTAUAN Tarikh  : 29 Oktober 2023

PROJEK

Muka surat 1 Daripada 3

BIL.

PERKARA

KETERANGAN

Pengenalan

Kriteria
pengurusan pendahuluan bagi geran penyelidikan.

ini menjelaskan tentang pelaksanaan proses kerja, permohonan dan

Objektif

1. Memberi maklumat mengenai pengurusan dan pelaksanaan permohonan
pendahuluan bagi geran penyelidikan.

2. Menjadi rujukan utama kepada warga penyelidik universiti dalam mematuhi
pelaksanaan kerja dan pengurusan pendahuluan bagi geran penyelidikan.

Jenis
Pendahuluan

1)
2)
3)

Pendahuluan RM50,000.00 dan ke atas.
Pendahuluan bawah RM50,000.00 (penaja industri/ antarabangsa).
Pendahuluan bawah RM50,000.00 (selain penaja industri/ antarabangsa).

Syarat
Permohonan
Pendahuluan

1)
2)

3)

4)

5)

Pemohon adalah ketua projek penyelidikan yang berdaftar di dalam RADIS
dan projek adalah berstatus aktif.
Permohonan pendahuluan adalah sehingga 50% daripada agihan peruntukan
pertama (mengikut perkembangan projek).
Ketua projek menyatakan dan membuktikan peruntukan lewat masuk dari
tarikh projek mula:
a) Jadual/syarat kemasukan peruntukan selepas pencapaian projek; atau
b) Kemasukan dana selepas dokumen perjanjian selesai;
Ketua projek perlu memberikan justifikasi yang jelas bagi permohonan
pendahuluan.
Ketua projek perlu memberikan risk assessment projek semasa membuat
permohonan pendahuluan.

Proses Kerja

Proses kerja permohonan dan kelulusan adalah diperincikan seperti berikut:

Lampiran 1: Pendahuluan RM50,000.00 dan ke atas.

Lampiran 2: Pendahuluan bawah RM50,000.00 (penaja industri/
antarabangsa).

Lampiran 3: Pendahuluan bawah RM50,000.00 (selain penaja industri/
antarabangsa).

Pelarasan
Pendahuluan

1)

2)

3)

4)

Pendahuluan akan diselaraskan semula selepas UTM menerima peruntukan
daripada pihak penaja.

Sekiranya pihak penaja tidak memasukkan sebarang peruntukan atau projek
ditamatkan, Ketua Projek akan dikenakan potongan gaji bagi pendahuluan yang
diambil/dibelanjakan (seperti mana dalam surat Akuan Sumpah Pendahuluan
Penyelidikan)

Sebarang kerugian perbezaan mata wang adalah dibawah tanggungjawab ketua
projek.

Pemantauan pelarasan adalah diuruskan oleh Bahagian Kewangan RMC.
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7 Kuasa
Pelulus
Pendahuluan

Kuasa melulus adalah seperti berikut:

No. Kriteria Kelulusan
1 Pendahuluan RM50,000 dan ke atas JPU
2 Pendahuluan bawah RM50,000 Pengarah RMC
(penaja industri/ Antarabangsa)
3 Pendahuluan bawah RM50,000 TNCPI
(selain penaja industri/ antarabangsa)

8 Perihal kriteria

e Penyediaan kriteria : Pusat Pengurusan Penyelidikan
e Kelulusan kriteria : JKPGP 12/2023 pada 29 Oktober 2023
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Lampiran 1: Carta Alir Pendahuluan RM50,000.00 dan Ke Atas

Pegawai
Bertanggungjawab

Aliran Kerja

Proses Kerja

Mula

Permohonan

Surat permohonan rasmi kepada
Timbalan Pengarah bahagian
Pengurusan dan Pemantauan

Bahagian Governan
dan Pentadbiran

KP Projek (hardcopy)
- Ringkasan eksekutif JPU
- Kertas Kerja JPU & Perincian
kewangan (untuk pendahuluan)
L4 Tidak
RM <>_ Semakan PMMD
b Tidak Semakan pentadbiran

Sokongan Pengarah

Cover letter ke Pejabat TNCFI
Ringkasan Eksekutif & Kertas
kerja JPU

TMHCFI

Sokongan TNCPI

Kertas kerja JPU dan dokumen
sokongan

Urusetia JPU

Keputusan JPU

Cabutan minit kelulusan

Bahagian Governan
dan Pentadbiran

Pemakluman keputusan

Emel dan surat pemakluman
kepada Ketua Projek
Borang Alkujanji

KF

Maklum balas

Borang Akujanji yang lengkap
stamping

Bahagian Kewangan

Fendahuluan

Surat kelulusan
Borang Akujanji yang lengkap

Tamat
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Lampiran 2: Carta Alir Pendahuluan Bawah RM50,000.00 (Penaja Industri/Antarabangsa)

Pegawai

Bertanggungjawab

Aliran Kerja

Proses Kerja

@ Mula

¥ Permohonan

Surat permohonan rasmi kepada
Timbalan Pengarah bahagian

KP Ya Pengurusan dan Pemantauan
Projek (hardcopy)
- Ringkasan eksekutif permohonan
- Perincian kewangan (untuk
pendahuluan)
RM

Tidak
<> Semakan PMMD

dan Pentadbiran

Tidak Semakan pentadbiran
Bahagian Governan -

Minit bebas
Dokumen BM
Dokumen permohonan KP

Pengarah RMC

Ta
Tidak Keputusan Pengarah RMC
- Minit bebas RMC yang telah di

tandatangani

dan Pentadbiran

¥ Pemakluman keputusan
Bahagian Governan -

Emel dan surat pemakluman
kepada Ketua Projek
Borang Akujanii

KP

Maklum balas

Borang Akujanji yang lengkap

stamping

- Pendahuluan
Bahagian Kewangan -

Surat kelulusan
Borang Akujanji yang lengkap

Il




RESEARCH
MANAGEMENT CENTRE

®UTM

KRITERIA PENGURUSAN PENDAHULUAN BAGI
GERAN PENYELIDIKAN
BAHAGIAN PENGURUSAN DAN PEMANTAUAN
PROJEK

Semakan: 0

Tarikh : 29 Oktober 2023

Muka surat 5 Daripada 3

Lampiran 3: Carta Alir Pendahuluan Bawah RM50,000.00 (Selain Penaja Industri/Antarabangsa)

Pegawai

Bertanggungjawab

Aliran Kerja

Proses Kerja

Mula

KP

i =

Ta

Permohonan

Surat permohonan rasmi kepada
Timbalan Pengarah bahagian
Fengurusan dan Pemantauan
Projek (hardcopy)

Ringkasan eksekutif permohonan
Perincian kewangan {untuk
pendahuluan)

RM

Semakan PMMD

Semakan pentadbiran

Tidak
Bahagian Governan - Minit bebas
dan Pentadbiran - Dokumen RM
Ta - Dokumen permohonan KP
Tidak Keputusan JKPGP
JKPGP - Minit bebas RMC yang telah di

tandatangani

dan Pentadhbiran

Femakluman keputusan
Bahagian Governan =

Emel dan surat pemakiuman
kepada Ketua Projek
Borang Akujanji

KP

Maklum balas

Borang Akujanji yang lengkap
stamping

Pendahuluan
Bahagian Kewangan -

Surat kelulusan
Borang Akujanji yang lengkap

il Y

Tamat




