UNIVERSITI TEKNOLOGI MALAYSIA

UTM.J.03.01/10.12/3 Jid. 2(31) 26 Mei 2024
17 Zulkaedah 1445

PEKELILING BENDAHARI BIL. 2/2024

POLISI PEROLEHAN DAN PROSEDUR BERKAITAN PEROLEHAN
BEKALAN & PERKHIDMATAN

Sukacita dimaklumkan bahawa Mesyuarat Lembaga Pengarah Universiti Bilangan 131
telah meluluskan pindaan pada Pekeliling Bendahari Bil. 2/2020 iaitu Polisi Perolehan
dan Prosedur Berkaitan Perolehan Bekalan & Perkhidmatan.

2. Pindaan dan pengeluaran polisi dan prosedur ini adalah berdasarkan Arahan
Perbendaharaan Malaysia. Berikut adalah senarai polisi dan prosedur berkaitan

perolehan yang akan digunakan :

e POLISI
Bil. Tajuk Sumber
Rujukan
1. | Polisi Perolehan Bekalan, Perkhidmatan Dan Kerja PK 1
PROSEDUR
1. | Prosedur Kaedah Perolehan Bekalan & Perkhidmatan PK 2
2. | Prosedur Pentadbiran Kontrak Perolehan Bekalan & Perkhidmatan PK 4
3. | Prosedur Kemudahan Pembiayaan Dalam Perolehan Bekalan & PK 6
Perkhidmatan
4, Prosedur Penganjuran Majlis/ Acara Rasmi/Jamuan Keraian PK 7.1
5, Prosedur Perolehan Perkhidmatan Kemudahan Latihan Secara PK 7.2
Pakej
6. Prosedur Penyertaan Latihan Yang Dianjurkan Oleh Agensi PK 7.3
Kerajaan Atau Syarikat Swasta
7. | Prosedur Penginapan. Makanan Dan Minuman Bagi Anggota PK 7.4
Pentadbiran Dan Pegawai Awam Yang Melaksanakan Tugas
Rasmi




8. Prosedur Perolehan Perkhidmatan Makanan Dan Minuman Untuk PK7.5

Mesyuarat Dalaman

9. | Prosedur Perolehan Berkaitan ICT Dan Rangkaian Internet " PK7.6

10. | Prosedur Perolehan Kenderaan P 1 PK7.7

11. | Prosedur Perolehan Bagi Perkhidmatan Per_xyelengaraan_ Dan| PK7.8

Pembaikan kenderaan

' 12. | Prosedur Perolehan Bagi Bahan Bakar Di Semenanjung Malaysia PK7.9

13. | Prosedur Perolehan Percetakan Warta Kerajaan PK7.10

14. | Prosedur Perolehan Bekalan/Penghantaran Buku Cetakan/Terbitan | PK 7.11
Dalam Dan Luar Negara

15. | Prosedur Perolehan Bekalan Surat Khabar Dan Majalah Tempatan PK7.12

16. | Prosedur Perolehan Perkhidmatan Penyiaran Pengikianan Melalui | PK 7.14

Media
17. | Prosedur permohonan perolehan secara Rundingan Terus PK7.15
18. | Prosedur Rundingan Harga bagi Rundingan Terus PK7.16

19. | Prosedur Pengecualian Tatacara Perolehan Menggunakan Dana | WP 7.5
Dari Sumber Dalaman Universiti Teknologi Malaysia

3.  Sehubungan dengan itu, Pekeliling Bendahari Bil. 2/2020 iaitu Polisi Perolehan dan
Prosedur Berkaitan Perolehan Bekalan & Perkhidmatan adalah dibatalkan. Semua staf
diminta mengambil maklum mengenai pindaan pekeliling berkenaan dan maklumat lanjut
berhubung pekeliling ini adalah sepertimana lampiran atau dimuat turun

melalui https://bursary.utm.my/pekeliling. Pekeliling ini berkuatkuasa bermula 1 Jun 2024.

Dengan pengeluaran polisi dan prosedur ini diharap dapat melancarkan proses dan kaedah

perolehan semasa.

4. Ketua PTJ hendaklah memastikan semua staf mematuhi prosedur perolehan ini dan
sebarang ketidakpatuhan boleh dikenakan Arahan Perbendaharaan 59 (AP59) dan
tindakan tatatertib.



Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA KERANA ALLAH”

Saya yang menjalankan amanah,

'

(ABU BAKAR BIN MOHD SALLEH@AHMAD)

Bendahari
Universiti Teknologi Malaysia

s.k. Naib Canselor
Timbalan Naib Canselor (Pembangunan)
Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan dan Inovasi)
Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Antarabangsa)
Timbalan Naib Canselor (Hal Ehwal Pelajar & Alumni)
Pro-Naib Canselor (Kampus UTM Kuala Lumpur)
Pengarah Pusat Penyelidikan — UTM Pagoh
Pegawai-Pegawai Kanan/Dekan/Pengarah
Timbalan Bendahari — UTM Kuala Lumpur





